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DESCRIPTION 
DOCUGEST-CH est une application de gestion de collections « moderne » entièrement pensée et 
développée WEB. 

Basée sur une banque de donnée relationnelle, « MySQL », la même banque de données qui est 
utilisée par GOOGLE et les grands browsers actuels, WORDPRESS, JOOMPA, DRUPAL, etc. 

Entièrement programmée et « PHP », le language du WEB utilisé aussi par les grands browsers 
actuels cités ci-dessus, l’application est ainsi facile à maintenir et à faire évoluer. 

Points forts de l’application : 

 Programmation moderne en PHP ; évolutive, facile à maintenir. 
 Banque de données relationnelle la plus utilisée au monde, MySQL (d’Oracle) 
 Livré sous forme « open-source » conditionné à un contrat de confidentialité. 
 Paramétrage et extensions très facile à mettre en œuvre. 
 QRcodes pour accès aux fiches via tablettes ou smartphones. (Barre codes en option) 
 Description des fiches selon des critères fixes de base et des critères libres de taille 

illimitées. 
 Filtre d’autorisation de diffusion des informations : 

- Intranet : administration, membres 
- Internet : publique (via QRcodes en autres) 

 Possibilité de rechercher et trouver les fiches par des requêtes fixes ou libres. 
 Possibilité d’enregistrer des filtres multiples comme « favoris ». (option) 
 Possibilité d’enregistrer 1000 images « JPG » nommées par fiche.  

On peut uploader des images JPG ou des TIFF, qui sont transformées et réduites 
automatiquement et 1024*768 pour ne pas être reproduites sans autorisation. 

 Possibilité d’enregistrer 100 fichiers « PDF » par fiche. 
 Possibilité d’enregistrer plusieurs vidéos par fiche. (Non limité) 
 Possibilité de renommer 10 champs libres par thème (possibilités infinies !)  
 Impression de fiches HTML détaillées avec les photos intégrées (30 max par fiche) 
 Possibilités d’exports dans divers formats informatiques, CSV, XML, JSON, etc. (option) 
 Exports vers des data bases externes (museums-online.ch, etc.) (Option) 
 Module (adapté sur demande) intégrable dans les browsers WORDPRESS ou JOOMLA 

pour les recherches publiques. (Option) 
 Fonctionnement indépendant du hardware (PC, MAC, etc.) avec tous les « browser » 

standard, Chrome, Edge, Firefox, etc. 
 Possibilité de voir toutes les images saisies pour vérification et autorisations Internet. 
 Possibilité de contrôler les accès et les inserts/modifications dans la data base et les 

dossiers des images et des documents. 
 etc. 

EN EXEMPLE : 
LA MÉMOIRE de BARDONNEX  
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MÉMOIRE DE BARDONNEX 
5 menus avec sous-menu rétractables en rideau à gauche. 

 

PAGE HOME en masque SAISIE (login’s administrateurs = aaaaaa) ou en masque CONSULTATION 
(login’s membres = aaaaaa#) 

DOCUGEST-CH est une application WEB permettant de gérer une collection d’objets concernant le 
patrimoine local et associé de Bardonnex. Tout est exécuté directement sur le serveur WEB ; 
programmé en « php » pour assurer une vitesse d’exécution rapide et surtout une maintenance 
facilitée à moyen et « surtout » à long terme. 

On peut enregistrer des .jpg et .pdf associées. Les images doivent être d’une dimension 
raisonnable, max 20 Mbytes (modifiable) et elles sont automatiquement redimensionnées en 
1024*768. Les originaux en HD doivent être stockés à part et référencé si possible de la même 
manière (NO RÉFÉRENCE). Pour les .pdf, limite fixée à 200 Mbytes (modifiable)  

L’URL WEB de l’application est : docugest.nomdusiteclient.ch 
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GESTION DES LOGINS ET MOTS DE PASSE 

 

Les accès sont créés et gérés par les administrateurs. 
Ils sont composés d’un « login » et d’un « mot de passe » (il doit être mémorisé) 

Les mots de passes peuvent être changés à tout moment pas les administrateurs seulement. 

Si le login à un # à la fin, la personne (non administrateur) n’aura accès qu’a consultation.  
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SAISIE DES FICHES 

 

Le masque de saisie des fiches permet de sélectionner les champs prédéfinis dans les tables ad-
hoc et les champs libres sont complétés selon les besoins. Ces champs peuvent être saisis en 
reconnaissance vocale ! 

On peut à tout moment modifier les informations saisies, mais la date de première saisie reste 
inchangée.  

CAS DATE-ANNEE : on entre soit une date soit une année. Si on rentre une année, ça efface la 
date à l’enregistrement. Si on veut supprimer la date « et » l’année, mettre « 0 » dans l’année et 
remettre « jj.mm.aaaa » dans la date en faisant 3 fois « DEL » sur jj, mm et aaaa. 

Visibilité en 3 niveaux : 0=MEMBRES, 1=CACHÉ (provisoire) et 2=MEMBRES+INTERNET  

Chaque changement est informé par l’enregistrement du « dernier » login et une heure de 
modification. 

Sous le masque il y a les 20 dernières lignes modifiées qui sont listées en ordre 
antéchronologique, les derniers changements sont donc visibles en premier. 

La numérotation « DE RÉFÉRENCE » est incrémentée automatiquement et elle ne doit pas être 
changée. 

Tout changement (exceptionnel) dans cette numérotation doit être fait en toute connaissance 
de cause.  
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LES TABLES (ET LA TABLE ‘THEMES’ AVEC SES CHAMPS LIBRES) 
 

  

 

 

 

 

Etc. 

LES TABLES 

 Thèmes (avec possibilité de renommer 10 champs libres)  
 Fautes 
 Lieux 
 Qualités 
 Supports 
 Contenants 
 Sites 
 Rangements 
 (Groupements)  (possibilité de créer des listes de fiches) 

 

Il est important de réduire à l’essentiel les sujets des tables pour éviter d’avoir trop de sujets, 
surtout s’ils sont peu ou très peu utilisés. En fait, c’est la pratique qui permet de mieux gérer. 

Depuis la liste d’une table, on peut demander la liste des lignes concernées par chacun des sujets 
de la liste pour changer rapidement les sujets le cas échéant. 

Le nombre de lignes concernées est indiqué à droite des sujets en bleu. Si le nombre est très petit, 
il est souhaitable de remettre en question le sujet concerné et de redéfinir le cas échéant dans les 
lignes concernées. 

Si un critère n’est plus utilisé, il est possible de l’effacer avec la croix rouge à droite.   
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INFORMATION SOCIÉTÉ, EXPLOITATION ET 10 CHAMPS (DÉFAUT) 
 

 

Ici on indique les informations qui sont utilisées pour les « fiches » entre autres. 

Champs techniques sur les emplacements programmes et tailles des images et fichiers admis. 

Les champs 1 à 10 sont les noms PAR DÉFAUT mais peuvent être changés « AU DÉPART » en 
fonction de l’utilisation de DOCUGEST-CH. 

Ensuite les champs sont modifiables par thèmes et en exploitation, après les 
premières saisies, les 10 champs d’un thème précis ne devraient plus être modifiés sans une 
raison impérative. 
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LOGO DE L’ASSOCIATION 
 

 

Saisie du logo en format .png affiché sur le fond noir ! (sur fond blanc si possible)  
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IMAGE DE L’UTILISATEUR 
 

 

Enregistrement d’une photo de l’utilisateur qui est utilisée sur la page HOME. Ca permet de mieux 
contrôler d’un simple coup d’oeuil l’utilisateur de la session. 

On ne peut pas changer d’utilisateur tant qu’il y a des pages du « browser » ouvertes. 

(Chrome, Firefox, Edge, etc.)  
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TAMPON-SIGNATURE 
 

 

Enregistrement d’une image « tampon-signature » qui est prévue (à terme) pour officialiser des 
documents. 

Prévu en format .png (si possible avec transparence gérée)  
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LISTE DES FICHES 

 

 

Liste des fiches avec critères pour 
filtrer selon les possibilités, plage de dates, thèmes, lieux, etc. 

Et RECHERCHE libre sur plusieurs phrases ou mots (séparés par le signe +) avec ou sans filtre(s). 
La casse et les accents sont éliminés avant comparaison pour assurer le résultat. 

Depuis ce type d’affichage on peut 

1. Voir le premier .JPG (cliquer pour tous) – appareil photo en haut à gauche 
2. Voir le premier .PDF (cliquer pour tous) – logo pdf en haut à gauche 
3. Gérer les .JPG associés à une ligne – appareil photo à gauche (carré rouge si rien) 
4. Gérer les .PDF associées à une ligne – logo pdf à gauche (carré orange si rien) 
5. Accéder à la modification d’une ligne – pinceau à gauche 
6. Imprimer une fiche – imprimante à droite. 
7. Effacer la ligne – croix rouge à droite 
8. Duplifier une fiche – double feuille à droite. 

Les informations signalées en rouge sont des avertissements sur des « manques » éventuels. 

Les fiches pouvant être consultés (code 2) sur Internet ont un QRCODE associé pour l’étiquetage 
éventuel, pour les collections exposées en particulier.  



 

 

13 DOCUGEST-CH by Diteq SA, pm, copyright 2020-2025 

DOCUGEST-CH BY DITEQ 

VOIR VIGNETTE .JPG 
 

 

Voir le premier .JPG (vignette de base) – appareil photo en haut à gauche 
 
C’est le premier .JPG de la série « 999999.jpg » 
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VOIR VIGNETTE .PDF 
 

 

Voir le premier .PDF – logo pdf en haut à gauche 
 
C’est le premier .PDF de la série « 999999.pdf » 
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VOIR IMAGES .JPG 
 

 

En cliquant on peut voir toutes les images de la série – appareil photo en haut à gauche 
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VOIR FICHIERS .PDF 
 

 

En cliquant on peut voir tous les PDF de la série – logo pdf à gauche 
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ASSOCIER DES IMAGES OU PDF AUX FICHES 
 

Pour associer des fichiers aux fiches, cliquer sur : 

 Icône « appareil photo », enregistrer et gérer les photos (1000 maximum par fiche) 
 Icône « PDF », enregistrer et gérer les PDF (100 maximum par fiche) 

 

 

Ensuite on peut changer les libellés. Les libellés sont pris en compte dans les recherches ! 

Les photos à importer doivent être en fotmat JPG ou TIFF. 

Elle sont ensuite automatiquement transformées en photos JPG de taille 1024*768 pour 
éviter l’emploi abusif d’images de haute définition sans une demande préalable aux ayants 
droits. 

ATTENTION : la taille des images choisies peux ralentir fortement le transfert si la bande-
passante de votre liaison internet est faible. 
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IMAGES .JPG ASSOCIÉES (avec libellé, source .JPG ou .TIFF)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
Gérer les images associées à une fiche – appareil photo cadré à gauche 
Si le libellé commence par # (ex : ‘#lilellé’) les photos sont invisibles du WEB 
 
Maximum 1000 JPG par fiche, source JPG ou TIFF (redimensionnés en JPG 1024*768 
AUTOMATIQUEMENT par DOCUGEST) 
Possibilité d’éditer le libellé associé à chaque JPG. 
Les suivantes sont renommées « 999999_001.jpg ,  99999_002.jpg , etc.»   
Enregistrement possible de plusieurs images à la fois ( <= 100, limite provider). 
Le bouton « RETOUR » revient à l’endroit (liste) d’où l’on a appelé la page initialement. 

Possibilités : 

 D’effacer une image. 
 De tourner une image (90,180,270 degrés). 
 D’effacer « toutes » les images d’une fiche. 
 De réorganiser l’ordre des images. 
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FICHIERS .PDF ASSOCIÉS (avec libellé) 
 

 

Gérer les fichiers PDF associés à une fiche – logo pdf cadré à gauche 
 
Enregistrement autorisé d’un PDF après l’autre. 
 
Maximum 100 PDF par fiche. 
 
Possibilité d’éditer le libellé associé à chaque PDF. 
 
Les suivants sont renommés « 999999_01.pdf ,  99999_02.pdf , etc.»   
 
Le bouton « RETOUR » revient à l’endroit (liste) d’où l’on a appelé la page initialement. 
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FICHES, avec accès Internet QRcodes 
 

 

Imprimer une fiche – imprimante noire à droite. 
Sur les fiches les premières sont affichées en vignettes (5 lignes, 6 par ligne), la vignette 
« 999999.jpg » de base en premier. 
Le fichier HTML généré est imprimable (A4) et surtout transmissible, il n’est pas 
dépendant du WEB car il contient toutes les images concernées (max 30) « codées en 
base64 ». 
 
Les fiches consultables librement sur internet (code 2) sont accessibles via un QRCODE 
directement accessible par une tablette ou un smartphone. 
 
1 exemples test :  
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TOUTES LES VIGNETTES ET PHOTOS  
 

 

 

Possibilités : 

 Visualiser directement toutes les vignettes 
 Cliquer sur la vignette pour voir toutes les photos en grand format 
 Imprimer les fiches correspondant aux vignettes 
 Changer directement le statut OUI ou NON de publication sur Internet (carré rouge ou 

vert) 
 Editer directement la fiche si besoin exceptionnellement dans un autre onglet pour 

conserver la page des vignettes. 
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LOG OPÉRATIONS SQL dans la DB  
 

 

Réservé aux administrateurs ! 

Possibilité de visualiser techniquement toutes les actions (Ordres SQL ou insert de 
documents/photos) faites sur la « data base » et les dossiers concernés par un utilisateur ou les 
derniers mélangés.  

C’est principalement dédié aux opérations de contrôle du flux des enregistrements. 

 

 

  



 

 

23 DOCUGEST-CH by Diteq SA, pm, copyright 2020-2025 

DOCUGEST-CH BY DITEQ 

LISTE DE TOUTES LES FICHES  
 

 

Réservé aux administrateurs ! 

Liste DE CONTRÔLE de toutes les fiches avec accès direct à l’impression des fiches. 

Avertissements et informations : 

 Les trous de numérotation le cas échéant, en cas de suppression d’une fiche par exemple. 
 Les fiches sans photo vignette de base (important une au moins pour les fiches) 
 Les fiches avec des fichiers PDF (+PDF) 
 Le fait que la fiche peut être vue sur internet (+WWW) 
 Le fait que la fiche est réservée aux administrateurs (+ADM) 
 Possibilité d’éditer la fiche directement 
 Etc. 
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LISTE DES NO RÉFÉRENCE NON UTILISÉS (TROUS) 
 

 

Réservé aux administrateurs ! 

Liste DE CONTRÔLE des numéros de référence fiche non utilisés. 

Avertissements et informations : 

 Les trous de numérotation le cas échéant, en cas de suppression d’une fiche par exemple. 
 NE SONT PLUS UTILISABLES ! 
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 EXPORT DATABASE EN .csv, 2 DOSSIERS .zip POUR JPG&PDF et .csv pour Youtube 

 

 

Réservé aux administrateurs ! 

1. DB->.csv = exportation de toute la Data-Base détaillée en format CSV compatible Excel. 
2. JPG->.zip = exportation de toutes les images JPG et libellés en un dossier .zip. 
3. PDF -> .zip = exportation de tous les fichiers PDF et libellés en un dossier .zip. 
4. Videos Youtube -> csv= exportation de toutes les adresses Youtube utiilisées 

ATTENTION : 

Le temps de traitement des points 2 et 3 est assez long et demande d’intervenir sur le temps 
maximum d’exécution d’un programme PHP (1 minute chez Infomaniak). 

Chez Infomaniak (et aussi chez les autres hébergeurs) on peut demander une dizaine de fois par 
an de ne pas tenir compte de cette limite pendant 1 heure. 
Cette demande doit être faite en ligne par le  manager de l’hébergement.  

Export_DB.csv 
Cette exportation est un outil qui permet de fournir la totalité de l’information sous une forme 
utilisable par n’importe quel programmeur. 

Export_JPG.zip 
Cette exportation est un outil qui permet de fournir la totalité des images JPG et de leurs libellés 
sous une forme utilisable par n’importe quel programmeur. Les numéros sont associés à la DB. 

Export_PDF.zip 
Cette exportation est un outil qui permet de fournir la totalité des fichiers PDF et de leurs libellés 
sous une forme utilisable par n’importe quel programmeur. Les numéros sont associés à la DB. 

Export_VIDEO.csv 
Cette exportation est un outil qui permet de fournir la totalité des pointeurs YOUTUBE sous une 
forme utilisable par n’importe quel programmeur. Les numéros sont associés à la DB. 
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RÉGÉNÉRATION DES TEXTES DES FICHES POUR RECHERCHE 
 

 

Réservé aux administrateurs ! 

Régénération des textes clé de chaque fiche pour les recherches rapides. 
Ne pas utiliser en règle générales ; uniquement dans le cas de doutes quant aux recherches. 
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DÉPLACEMENT D’UN REGROUPEMENT DE FICHES 
 

 

Réservé aux administrateurs ! 

A utiliser en connaissance de cause. Très utile dans le cas d’un déménagement de lors du 
déplacement partiel d’archives contenant un grand nombre de fiches à un nouvel endroit. 

Attention, opération non réversible en cas d’erreur de manipulation. 
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CONSULTATION PUBLIQUE INTERNET 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Possibilité de rechercher un mot entier ou partiel, une phrase, ou plusieurs mots ou phrases 
séparés par le signe +. 

Les majuscules, minuscules et accents n’ont pas d’influence sur la recherche. 

Recherche avancée : 

On peut aussi aller sur recherche avancée si on veut être plus précis dans une recherche : 

Par : Date, Thème, Lieu, Support, PDF, Vidéo en plus du critère de recherche.  
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